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ANKARA UNIVERSITESI BEYAS EALI&MALARI

NE YAPTIK, NEDEN YAPTIK?

Nisan 2007°de calismalar baslatild.

Ekim 2007°de “Universiteler I¢in Belge Yonetimi ve Arsiv Sistemi Gelistirme
Projesi” uygulamaya girdi.

Ekim 2009°da Proje Ankara Universitesi’nde alan ¢alismasi yapilarak
tamamlanda.

Projenin Amaci:

1- Universitelerin gereksinimlerini karsilayacak belge yonetimi ve arsiv
sistemi yapisini belirlemek ve tilkemiz tiniversiteleri icin model olusturmak.

2- E-Belge Yonetimi ve Arsivleme Sistemi (E-BEY AS) i¢in alt yap1
olusturmak.

+ Destekleyen Kurumlar
TUBITAK
Ankara Universitesi Rektorliigii
Basbakanlik Devlet Arsivler:t Genel Midiirligi



ANKARA UNIVERSITESI BEYAS CALISMALARI
TN

BEYAS Projesi ve Ankara Universitesi Uygulamalari
+ Proje Ekibi olusturuldu.

+ Ankara Universitesi’nde belge ydnetimi ve arsiv islemlerine iliskin analiz
calismalar1 yapildi,

+ FElde edilen verilere dayanilarak Ankara Universitesi i¢in bir belge yonetimi ve
arsiv sistemi yapisi olusturuldu,

+ Belge yonetimi ve arsiv islemlerine iliskin siiregler belirlenerek uygulama
kilavuzlari, yonergeler, esaslar tiretildi ve hayata gecirildi.

+ Ust yonetime sunumlar yapild1 (Senato ve Yo6netim Kurulu).
+ Calismanin her asamasinda her kademede egitim seminerleri verildi.

+ Universitemiz BEYAS yapisi ve tanimlanan siirecler iilkemiz iiniversitelerine
model olusturdu.

+ BEYAS Web Sitesi acildi.
+ Ankara Universitesi I¢ Kontrol Uyum Eylem Plan ile iliskilendirildi.

+ ANKUSEM-BEYAS Koordinatorliigii  Isbirligi  ile diger kurumlar
(iniversiteler) i¢in “Egitim Programlart” agildi.
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ANKARA UNIVERSI YAS CALISMALARI

» BEYAS Web Sitesi ve Iletisim | @ A0 BevAS Koordintoiga [ e
&SR, ANKARA UNIVERSITESI |

. Listesi g Belge Yonetimi ve Arsiv Sistemi (BEYAS) S
Ankara Uan@rSlteSl,nde Yﬁrﬁﬁilen I KDO]‘dmatﬂI‘]ugu AnaSayfa | Perzonel | Badlantlar | Site Haritazi | iletgim 1
gallsmalar gergeV681nde Vizyon-Misyon-Politika-Strateji
“Belge Yﬁnetimi Ve Ar@iv Sistemi - BEYAS Yapisive D.A'II(omisyonlarl - 4 -

BEYAS” web sitesi
18 Eyliil 2007 tarihinde acildx. SR

Yonergeler ve 'Iglem Kilavuzlan

Formlar ve Ornek Yazilar

+ “BEYAS lletisim Listesi Ganderin Resmi Yeuiar

Kanun ve Yonetmelikler

beyas@list.ankara.edu.tr e B
a.r iv uygulamalarimn tiim calisanlann katkisina,
blllunmaktadlr. Seminer-Sunum-Dokuman-#aber 741" /¢ 90510 #zmbaékﬁ!;nc Dr. Fahrettin Ozdemirci
DUYURULAR 9 ;:‘I:"“ﬁ? Dosya 8
http://beyas.ankara.edu.tr Progam ANKUSENGe Agid. | X7 Ly, Plam ﬁl | B

+ "BELGE VE ARSIV YONETICILIGI" OUYURULAR

E- Pusta Y# m

@ Ankara Universitesi BEYAS Web Sitesi Arahik 2009 itibariyle kismi olarak

diger universitelerin erisimine de acildi.

Sertifikall EGitim Programi Bireysel
ve Kurumsal Diizeyde ANKUSEM'de

Aralik 2009 tarihine kadar yalnizca
Universitemiz erisime agikti.
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ANKARA UNIVER S CALISMALARL

BEYAS Yapilanmasi

*Bu yapilanma e-belge yonetimi ve arsivleme sistemi (E-BEY AS) icin nasil bir alt
yap1 olusturabilir?

»>BELGE YONETIMI VE ARSIV SISTEMI (BEYAS) KOORDINATORLUGU
»>KURUM BELGE MERKEZI VE ARSIV SUBE MUDURLUGU
»KURUM BELGE MERKEZI VE ARSIVI

»BIRIM BELGE MERKEZI VE ARSIVLERI
(54 Birim — 40 Ayricalikli Birim)

»KURUM/BIRIM BELGE MERKEZI ve ARSIVI
SORUMLU ve YETKILILERI
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ANKARA UNIVERSITESI BEYAS CALISMALARI

Koordinatorlik Calisma Alani

> Ankara Universitesinde belge yonetimi ve arsiv ¢alismalar1 94 birim esas
alinarak yiritilmektedir.

» 94 birimde belge yonetimi ve arsiv ¢calismalari ile gorevlendirilmis yetkili ve
sorumlular bulunmaktadir.

» Sorumlular Koordinatorliikle baglantili calismaktadir.
Bunlar;

20 Rektorliik Idari Birim,

3 Rektorliik Boliim Baskanligi,

14 Fakdilte,

12 Enstiti,

1 Konsevatuvar,

3 Yiiksekokul,

6 Meslek Yiiksekokulu,

33 Arastirma ve Uygulama Merkezi,

2 Hastane’den olusmaktadir.

94 idari-ve akademik birime bagli alt birimler (iiniteler) toplami ise 1244 tiir.

VVVVYVVYVYVYVY
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ANKARA UNIVERSITESI BEYAS CALISMALARI

Yazisma ve Belge Uretim Siireci
% Yazigsma yapan ve dosya tutan tiim birim ve iinitelerimiz kodlanmig ve Ocak 2009°da

uygulamaya konulmustur.
¢ Bu kodlar ne ise yarar, ni¢in kullanmak zorundayiz?
*» E-Belge Yonetimi ve Arsivleme Sistemi (E-BEY AS) i¢in gerekliligi nedir?
¢ Belgeler iiretim yerlerine gore tanimlanmak zorundadir.

<+ Belge Uretim Islemlerine iliskin Yonergeler Hazirlanmistir

+Unitelerde Belge/Dosya Islemleri Yonergesi (BEYAS-IK-01)
*Yazisma Birim Kodlar1 Kullanim Kilavuzu (BEY AS-1K-04)

»Yazisma ve Evrak/Belge Kayit Islemleri Yonergesi (BEYAS-IK-05)

» Rektorliik Imza Yetkileri ve Yetki Devri Yonergesi (BEYAS-IK-06)

+ Fakilte, Enstitii, Devlet Konservatuvari, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu,
Arastirma ve Uygulama Merkezi Imza Yetkileri ve Yetki Devri Yonergesi (BEYAS-
IK-07)



ANKARA UNIVERSITESI BEYAS CALISMALARI
B
Dosyalama Siireci

< “Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ve Yiiksekdgretim Kurumlar: Saklama Siireli Standart
Dosya Plan1” gelistirilmis ve Ocak 2010’da uygulamaya konulmustur.

¢ Bu kodlar ne ise yarar, ni¢in kullanmak zorunday1z?

¢ E-Belge Yonetimi ve Arsivleme Sistemi (E-BEYAS) i¢in gerekliligi nedir?

¢ Belgeler tiretim yerleri ile birlikte konu/fonksiyonlar esas alinarak tanimlanmak

zorundadir.

¢ Dosya Plam ve Uygulama Kilavuzu Hazirlanmistir
= 2005/7 sayil1 Bagbakanlik Genelgesi
+ Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ve Yiiksekogretim Kurumlar: Saklama Siireli
Standart Dosya Plan1 (BEYAS-IK-09)
» Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ve Yiiksekogretim Kurumlar: Saklama Siireli
Standart Dosya Plan1 Kullanim Kilavuzu (BEY AS-IK-08)
+Belge/Dosya Degerlendirme-Ayiklama-Imha Komisyonlar1 ve Calisma Esaslar1
(BEYAS-IK-03)
+Belge Merkezi ve Arsivleri Calisma ve Islem Yonergesi (BEYAS-IK-02)
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| ANKARA UNIVERSITESI BEYAS CALISMALARI
T

Kilavuz Olarak El Kitabi

<+ Universitelerde belge yonetimi ve arsiv sisteminin kurulmas: ve _

islemlerin biitiinsel bir yap1 igerisinde yiiriitiilebilmesini saglamak E——
“Universi ici g q BELGE YONETIMI VE ARSIV
amaciyla, “Universiteler I¢in Belge Yonetimi ve Arsiv SISTEMI/ISLEMLERI (BEYAS)
| I
Sistemi/Islemleri (BEYAS) El Kitabr” adli kilavuz hazirlanarak S
yayinlandi.

+ El Kitab1 Universitemiz birimlerine 1’er adet gonderildi.

<+ Kitapta yer alan bilgiler Universitemiz uygulamalar1 i¢in BEYAS
Web Sitesi’nde yer almaktadir.

+ El Kitabi, Ankara Universitesi Rektorii Saymn Prof. Dr. Camal TALUG

tarafindan 11.12.2009 tarihinde Yiiksekogretim Kurulu Baskani Saym Prof.

Dog.Dr.FAHRETTIN OZDEMIRCE
MEHMET TORUNLAR

Dr. Yusuf Ziya OZCAN’a sunuldu.
SELVET SARAC

-+ Basbakanlik Devlet Arsivleri Genel Midirligli tarafindan 08.12.2009
tarihinde tiniversitelere iletilmek iizere Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi’na
iletildi.

+ El Kitabi, Yiiksekogretim Kurulu Bagkanlig: tarafindan 17.12.2009 tarihinde

tiim liniversitelere gonderildi. 181 1AK ST

Ankara 2009
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ANKARA UNIVERSITESI BEYAS CALISMALARI

UNgERSITFLEB N

. BELGE YONETIMI VE ARSIV
BEYAS El Kitabi SISTEMI/ISLEMLERI (BEYAS)

+ BEYAS Yapisi

+ YOnergeler

’
o .y
e

WS

+ Islem Kilavuzlari
+ Standart Formlar vb.
icermektedir.

Dog.Dr.FAHRETTIN OZDEMIRCE
MEHMET TORUNLAR
SELVET SARAC

% “Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari ve
Yiiksekogretim Kurumlar1 Saklama Siireli
Standart Dosya Plan1”

yer almaktadir.

Ankara 2009

"’@‘:

£ Dosya Plan1 Ocak 2010°da tiim yiiksekogretim kurumlarinda uygulamaya
girmistir ve BEYAS Web Sitesi’nden tiim liniversitelerin erisimine agilmistir.

L
Lo
wn
o
L
=
=
-
<C
oC
<C
s
=
<
C2
=

10




ANKARA UNIVERSITESI BEYAS CALISMALARI
BEYAS El Kitabi _

UNIVERSITELER ICIN

e . BELGE YONETIMI VE ARSIV
+ Belge yonetimi ve arsiv ¢calismalari SISTEMI/ISLEMLERI (BEYAS)
EL KiTABI
konusunda;
+  YOn verme/hedef belirleme ¥

b - L.
S,

SN

» Bilgilendirme

» Bilin¢lendirme

f;."

+  QGergeklestirme

+ Elektronik Belge Yonetimi ve Arsivleme
Sistemi (E-BEY AS)’ne gecis i¢in alt yapi

olusturmak, pnkera 2009

Dog.Dr.FAHRETTIN OZDEMIRCI
MEHMET TORUNLAR
SELVET SARAC

+ Kurumsal kiiltiir olusturmak.
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ANKARA UNIVERSITESI BEYAS CALISMALARI
N .

BEYAS Calismalarinin Bize Ogrettikleri
1) Ekip olarak ¢alismay1 ya da ¢alisamamay ogretti,
2) Teori-uygulama isbirliginin ne kadar yararli oldugunu 6gretti,

3) Her seyden onemlisi bize bilmediklerimizi ogretti, yanhs bildiklerimizin
dogrusunu 0grenmemizi sagladi,

4) Universite iist yonetimine belge ydnetimi ve arsiv islemlerini anlatmamizi
sagladi,

5) Anlatilabildiginde destegin saglandigini gosterdi,
6) lyi seyler yaptiginizda engellemek isteyenlerin bos durmadigini dgretti,
7) Engellemelere ragmen nasil devam edilebilecegini 6gretti,

8) Basimiza i1s c¢ikariyorsunuz diyenlerin daha sonra tesekkiir ettiklerini
gosterdi,

9) Universitede Bilgi ve Belge Yonetimi Boliimii niin taninirhigini artird,

10)Yeni kurulan tniversitelerin rektorlerine “Bilgi ve Belge Yonetimi Bolimi

kurun size en 1yi destek saglayacak bolim™ oldugunun sdylenmesine neden
oldu,

11)Universitede BEYAS taninirligimizin kisa ad1 oldu.

12



ANKARA UNIVERSITESI BEYAS CALISMALARI
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BEYAS Calismalari Neler Sagladi

1) Yoneticilere e-belge yonetimi ve arsivleme sisteminin rastgele olusturulabilecek
bir sistem olmadigin1 gosterdi,

2) Belge yonetimi ve arsiv g¢alismalart konusunda kurumsal kiiltiir olusmasini
sagladi,

3) Rektoriinden en alt kademede ¢alisanina kadar tiim personel, belge yonetimi ve
arsiv islemlerinin i¢inde olmasi gerektigini anladi,

4) Birim Belge Merkezi ve Arsivlerinin olusturulmasini sagladi,

5) Birimlerde belge ve arsiv islemlerinin mevzuata uygun, belge yonetimi ve arsiv
disiplinin Ongordiigii ilke ve yoOntemlere gore (BEYAS yonerge, kilavuz ve
esaslaria gore) yapilmasini sagladi,

6) Yetkililerin birimlerinde yapilan c¢alismalar1 izlemelerini ve denetlemelerini
sagladi,

7) “Yiksekogretim Kuruluslari ve Yiiksekogretim Kurumlar Saklama Siireli Dosya
Plan1”nin hazirlanmasini sagladi (Saklama siireli 1lk dosya plan1 6rnegi oldu),

8) Ocak 2010 itibariyle tiim tiniversitelerde uygulamaya girmesini sagladi,

9) Belge Yonetimi ve Argiv uygulamalarmi igeren ilk web sitesine sahip bir
tniversite oldu (Ankara Universitesi),

10) 2005/7 sayil1 Bagbakanlik Genelgesinin liniversitelerde uygulanmasi saglandi,
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ANKARA UNIVERSITESI BEYAS CALISMALARI
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BEYAS Cahismalari Neler Sagladi
Yazisma, evrak kayit, havale, imza, onay gibi islemlerde iiniversitede birlik
saglandi,

Kagitlarda antet kullanimi ve yazisma bi¢iminin bir kurumsal kimlik gostergesi
oldugu fark edildi,

E-Belge Yonetimi ve Arsivleme Sistemine gecis i¢in bu slirecin gerekli oldugu
anlasildi,

Universitenin bilgi sisteminin kurulmasi igin belge ydnetimi ve arsiv sisteminin
olmazsa olmaz oldugu anlasildi,

Stratejik Plan Calismalarimin ve Eylem Planlarinin ayrilmaz parcasi oldugu

anlasildi ve Eylem Planlarinin hazirlanmasinda bilgi ve belge yoneticileri
koordinasyon kurulunun vazgecilmez iiyeleri olarak goriildii,

Birimler Gelen-Giden yazilar bi¢iminde dosya tutulmaktan vazgecti,

Tim akademik ve i1dari birimlerde gelen-giden yazismalarin kaydinin tutulmasini
sagladi,

Belge yoOnetimi ve arsiv islemlerinin yOnetim eyleminin ayrilmaz bir pargasi
oldugunu o6gretti,

Yonetim etkinliklerinin delili olan tiim belge ve yazilarim diizenli bir sekilde
giivenli ortamlarda tutulmasinin 6nemini 6gretti,

Belge/Dosya Envanter Calismasi yapilarak ellerinde ne olup olmadigmi
cikarmalarini saglandi.

14



BELGEYE YONETIM

ONLARIN HEPSI
elLalsayarpall

Belge yonetimi,
surec¢
yonetimini
gerektirir ve
yonetimin
eyleminin
ayrilmaz
pargasidir.
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HESAP VEREBILIRLTE ii iiiﬁi\’i EAYALI YONETIM

Belgeler Nicin Y onetilmelidir?

» Belgeler, kurumlar/isletmeler tarafinda is
etkinliklerini yerine getirirken tiretilen belgelerdir
ve 1s etkinliklerinde tekrar kullanilirlar.

» Kurumsal bilgi kaynaklaridir.
« Birinci el bilgi kaynaklaridir.
» Kurumsal hafizayi olustururlar.

= Hukuki destek ve yasal siireclere uyumu saglar.

= Hesap verebilirligin giivencesidir.

o i » Uzun suregte arsivsel deger kazanarak kurumun/
Belgeler yaptigimiz her isletmenin tarihi kaynaklarini olustururlar.
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151 destekler!
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Presenter�
Presentation Notes�
AÇIKLAMA

Belge Yönetimi ve Arşiv Sistemini Gerektiren Nedenler

 Kurumlarda belge ve arşiv işlem süreçlerine ilişkin sistemli bir yapılanmanın bulunmaması, kısacası kurumlarda belge ve arşiv işlemlerinin bütünsel bir yapı içerisinde ele alınmaması çeşitli sorunlara yol açmaktadır. Bunlar arasında; 

 Kurumlarda yazışmaların gerekli standartlar ölçeğinde gerçekleştirilememesi,

 Kurumlarda bütünsel bir dosyalama sisteminin bulunmaması, 

 Kurumlarda belge üretiminin dosyalama sistemi ile bağlantısının kurulmadan yürütülmeye çalışılması, 

 Bunun sonucu olarak gereksinim duyulduğunda belge/dosyalara erişimde sorunlarla karşılaşılması,  

 Kurumsal belge saklama planlarının bulunmaması nedeniyle belge/dosyaların ya gereksiz yere saklanması ya da bilinçsizce imha edilmesi,

 Kurumlarda etkin çalışan belge merkezi ve arşivlerin kurulamamsı, 

 Cumhuriyet Dönemi Milli Arşivimizin bilgi kaynaklarını oluşturan bu belgelerin, “Milli Arşiv (Devlet Arşivleri Genel Müdürlüğü)”e transfer işlemlerinin (yasal zorunluluklar olmasına rağmen) planlanıp yürütülememesi, 

Bilgi Edinme Hakkı Yasası gereğince bilgi verme yükümlülüklerini yerine getirmede belge ve arşiv işlemlerindeki yetersizlikler nedeniyle sıkıntılarla karşılaşılması, 

yer almaktadır.�
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HESAP VEREBILIRLI AYALI YONETIM

Belgeleri Yonetmekten Kim Sorumlu Olmalidir?

CALISMAK VE IS URETMEK
BELCE OLUSTURMAYI GEREKTIRIR!

KURUMDA CALISAN HERKES

BELGE URETMEYI VE KAYIT
TUTMAYI BILMELIDIR!

\CELENLER-GIDENLER. ..

soKurumda c¢alisan  herkes, kurumun
etkinliklerine iliskin belge lretmekten ve



Presenter�
Presentation Notes�
AÇIKLAMA

Belge Yönetimi ve Arşiv Sistemini Gerektiren Nedenler

 Kurumlarda belge ve arşiv işlem süreçlerine ilişkin sistemli bir yapılanmanın bulunmaması, kısacası kurumlarda belge ve arşiv işlemlerinin bütünsel bir yapı içerisinde ele alınmaması çeşitli sorunlara yol açmaktadır. Bunlar arasında; 

 Kurumlarda yazışmaların gerekli standartlar ölçeğinde gerçekleştirilememesi,

 Kurumlarda bütünsel bir dosyalama sisteminin bulunmaması, 

 Kurumlarda belge üretiminin dosyalama sistemi ile bağlantısının kurulmadan yürütülmeye çalışılması, 

 Bunun sonucu olarak gereksinim duyulduğunda belge/dosyalara erişimde sorunlarla karşılaşılması,  

 Kurumsal belge saklama planlarının bulunmaması nedeniyle belge/dosyaların ya gereksiz yere saklanması ya da bilinçsizce imha edilmesi,

 Kurumlarda etkin çalışan belge merkezi ve arşivlerin kurulamamsı, 

 Cumhuriyet Dönemi Milli Arşivimizin bilgi kaynaklarını oluşturan bu belgelerin, “Milli Arşiv (Devlet Arşivleri Genel Müdürlüğü)”e transfer işlemlerinin (yasal zorunluluklar olmasına rağmen) planlanıp yürütülememesi, 

Bilgi Edinme Hakkı Yasası gereğince bilgi verme yükümlülüklerini yerine getirmede belge ve arşiv işlemlerindeki yetersizlikler nedeniyle sıkıntılarla karşılaşılması, 

yer almaktadır.�


HESAP VEREBILIRLTE ii iiiﬁi\’i EAYALI YONETIM

Belgeler kurumunuzun/isletmenizin mahidir. Hi¢ kimse
malina zarar vermek 1stemez.

» Belgeler kurumunuzun/isletmenizin
malidir.

% Onlar1 rast gele istiflemeyin.
» Belgelerinizi kayit sistemine dahil edin.

» Yetkililerden onay almadan belgelerinizi |
imha etmeyin, degistirmeyin ve
silmeyin.

» Belgelere kimlerin eristiginin farkinda

olun.
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E-Belge Yonetimi ve Arsivleme Sistemi Uygulamalar:

Neleri Gerw Durumdayiz?

» Entegre ve kapsamli yaklagimlari,
» Ust ydnetim destegini,
» Kurumun (liniversitenin) yapisina ve isleyisine uygun yazilimi (6nemli kurumsal

bilgilerin dolasacagi ve arsivlenecegi bu sistem i¢in yerli ve 6zgilin yazilimlar
kullanilmalidir),

= Veritabanlar1 olusturmayi ve veritabanlarinin giivenli bir bi¢imde hizmet verebilmesi

icin gerekli donanimi saglamayn,

» Mevzuat ve standartlara uyulmasini,
» B-Imza sertifikasyon islemlerini,
» Kayit tutma, belgeyi dosyalama, saklama-imha ve erisilebilirligi siirdiirmeye iliskin

sistemin tanimlanmasini,

= Belge islemlerine iliskin politikalar, prosediirler ve kilavuzlar hazirlanmasini ve

uygulamaya konmasini,

» Bu sistem tizerinde islem yapacak bilgi-beceriye sahip personeli,

= Mevcut personelin egitimlerle yetistirilmesini,

» Rol ve sorumluluklarin belirlenmesini ve personel yetki tanimlarinin yapilmasini
» Kurumsal kiiltlir yaratilmasini,

» Belgeidslemlerinde dis kurumsal sistemlerin dikkate alinmasina.
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Presenter�
Presentation Notes�
AÇIKLAMA

Belge Yönetimi ve Arşiv Sistemini Gerektiren Nedenler

 Kurumlarda belge ve arşiv işlem süreçlerine ilişkin sistemli bir yapılanmanın bulunmaması, kısacası kurumlarda belge ve arşiv işlemlerinin bütünsel bir yapı içerisinde ele alınmaması çeşitli sorunlara yol açmaktadır. Bunlar arasında; 

 Kurumlarda yazışmaların gerekli standartlar ölçeğinde gerçekleştirilememesi,

 Kurumlarda bütünsel bir dosyalama sisteminin bulunmaması, 

 Kurumlarda belge üretiminin dosyalama sistemi ile bağlantısının kurulmadan yürütülmeye çalışılması, 

 Bunun sonucu olarak gereksinim duyulduğunda belge/dosyalara erişimde sorunlarla karşılaşılması,  

 Kurumsal belge saklama planlarının bulunmaması nedeniyle belge/dosyaların ya gereksiz yere saklanması ya da bilinçsizce imha edilmesi,

 Kurumlarda etkin çalışan belge merkezi ve arşivlerin kurulamamsı, 

 Cumhuriyet Dönemi Milli Arşivimizin bilgi kaynaklarını oluşturan bu belgelerin, “Milli Arşiv (Devlet Arşivleri Genel Müdürlüğü)”e transfer işlemlerinin (yasal zorunluluklar olmasına rağmen) planlanıp yürütülememesi, 

Bilgi Edinme Hakkı Yasası gereğince bilgi verme yükümlülüklerini yerine getirmede belge ve arşiv işlemlerindeki yetersizlikler nedeniyle sıkıntılarla karşılaşılması, 

yer almaktadır.�


ANKARA UNIVER S CALISMALARI

Bundan Sonrasi

Bilgi Odakli Y6netim I¢in...
1) E-Belge Yonetimi ve Arsivleme Sistemi (E-BEYAS)’nin Gelistirilmesi
2) Uygulamaya gecilmesi
3) Yonetim Bilgi Sistemi
4) Bilgi Sistemlerinin Entegrasyonu
S) Kurumsal Bilgi Sistemi

6) E-Devlet Entegrasyonu
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Kurumsal Bilgi ve Belge Yonetim Sistemi
> Bilgi Sistemleri
> Elektronik Belge/Dokiiman Y Onetim Sistemi
> Elektronik Arsivleme Sistemi

> EBY Temelli Elektronik Performans YoOnetim Sistemi
(EPYYS)

> Karar Destek Sistemleri

> YoOnetim Bilgi Sistemi
Cakta:
Bilgiye Dayal1 Y onetim/Bilgi Odakli Yonetim
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BILG NETIM

Bu Calismalar1 Ni¢in Yapmaliy1z?

Degisimin yolu doniisiime yonelik 6grenme siirecinin baslatilmasidir.

R/
L X4

Degisimin ve doniisiimiin olmadigi bir zaman dilimi yoktur.

/7
0’0

Degisimi fark edemeyenler ve doniisimii ger¢ceklestiremeyenler vardir.

K/
£ X4

“Belge Yonetimi ve Bilgiye Dayal1 Yonetim” degisimi fark etmenizi ve
doniistimii gerceklestirmenizi saglar.
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BILG NETIM

Bu Calismalar1 Ni¢in Yapmaliy1z?

Bilgi inc1 gibidir, inciyi denizden ¢ikarmadikga o, ister inci
olsun, 1ster ¢akil tas1 ne fark eder.

/
0’0

Kurum/isletmenizde var olan bilgi birikimi de boyledir.

7/
0’0

S1z bu bilgiyi ortaya ¢ikarmazsaniz, 1s stireclerinizde
kullanmazsaniz, ne degeri vardir?
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BILG NETIM

Kurumlarin idari sistemleri i¢erisinde tanimlanan belge yonetimi ve arsiv
calismalarinda

basar1 icin;

X/
0’0

Kurumun idar1 yap1 ve belge uygulamalarina yonelik var olan kapasitenin
analiz edilmesi

%

Uluslararas1 ve ulusal standartlar 6l¢eginde kosullarin degerlendirilmesi

*°*

“e-Belge Yonetimi ve Arsiv Sistemi”’nin tasarlanmasi ve olusturulmasi

Kurumsal Bilgi YoOnetim Sistemi ile biitiinlestirilmesi

onem tasimaktadir.
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ANKARA UNI ALISMALARI

SAYGILARIMLA...
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