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Kavramsal Olarak Elektronik Belge
Yonetimi (EBY)

Kurumlarin idari iglerini
yuruturken urettikleri
evrak/belgelerin
elektronik ortamda
yonetilmesini saglar.




EBY’nin Kurumdaki Fonksiyonel Yapisi

o E-devlet bileseni olarak “kamuda elektronik kayit yonetimi” (2005 Yili E-
donusum Eylem Plani)

o Kamu harcamalarinda tasarruf saglama

o Kurum ici ve kurumlar arasinda belge uretiminde standart uygulamalar
saglama

o Kamu kurumlarinda hesap verilebilirligi saglama
o Kurum ici ve kurumlar arasinda hizl ve etkili iletisim

o Belgenin uretimi, yeniden kullanimi, saklama, koruma ve imha
islemlerinin en dogru, saglikli, hizli ve kolay yurutalmesini saglama,

o Is ve hizmet akisinin kontroliinii saglayarak karar verme sirecine
destek olma

o Kurumsal hafizanin korunmasini ve gelecege aktarilmasini saglama
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Kurumsallastirmada EBY ve
Kurumsallastirma Sureci

Her kurumun farkl orgutsel davranig ve kimligi vardir
Keyfi uygulamalar degil ortak kurallar gereklidir

Kurumsallasma, kuruma farkli zaman, mekan ve kisiye
gore degismeyen igleyis kazandirir.



Kurumsallastirmada EBY ve
Kurumsallastirma Sureci

Elektronik Imza Kanunu
Bilgi Edinme Hakki Kanunu
Standart Dosya Plani (2005/7 Basbakanlik Genelgesi)

Devlet Teskilati Veri Tabani (2011/1 Basbakanlik
Genelgesi, kurum kimlik kodlarinin verilmesi)

gibi duzenlemeler, kurumlarda yurutulen bilgi ve
belgeye dayall islemlerin ulke duzeyinde standart
kurallara gore yonetilmesine yardimci olmaktadir



Yasanan Temel Sorunlar

EBY ‘e gecis surecinde
kurumsallastirma surecini
tamamlayamama

Dogrudan dijital ortama gecis
Belge yonetimi ve arsivleme
sureci kurumsallastiriimadan,
elektronik belge yonetimi ve

arsivleme sisteminin tum
birimlerde yayginlastiriimasi




Yapilmasi Gereken Calismalar
Kurumsallagsma Sureci

Gorev tanimlarn is
sureclerinin ve
akiglarinin analizi

Standart kurallar ‘
ve yontemlerin
olusturulmasi
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Kurumsallastirma Siireci: Izlenecek Yol

~
* Kurumsal Analiz
* Belge Yonetim Programinin Olusumu
_J
~

- Elektronik Belge Yonetim Yazilim
Bilegsenlerinin Tasarlanmasi ve Gelistirilmesi

* Kuruma Adaptasyon

_J

~
 Kurumda Test Edilmesi

* Kurumda Yayginlastirilmasi




Ankara Universitesi’nde Elektronik Belge Yonetimi ve
Arsivieme Sisteminin (e-BEYAS)’In Kurumsallastiriimasi

2007 TUBITAK Projesi
BEYAS alt yapisi

BEYAS Koordinatorlugu
e-BEYAS Modeli

e-BEYAS Kurumsallastirma




e-BEYAS’In Kurumsallastiriilma Sureci

Kurumsal Kurumsallastirma e-BEYAS
Analiz Streci Yazilim




Ankara Universitesi’nde Elektronik Belge Yonetimi ve
Arsivieme Sisteminin (e-BEYAS)’ In Kurumsallastiriimasi
Yerinde inceleme ve goriismeler

Kurum/birim belge merkezi ve arsivi sorumlu
yetkilileri belirleme calismasi

Birimlere kod verilmesi calismasi
Kurum belge merkezi ve arsiv biriminin kurulmasi

Belge merkezi ve arsivler:t mekan tahsisi ve
diizenleme

Egitim calismalar:

Hazirlanan islem kilavuzlari, esaslar ve yonergeler,
formlar



Ankara Universitesi’nde Elektronik Belge Yonetimi ve
Arsivieme Sisteminin (e-BEYAS)’ In Kurumsallastiriimasi

Dosya/klasor etiket1 ve icerik listesi olusturma ve
uygulama calismasi

Saklama stlireli dosya plani calismalari

Degerlendirme- ayiklama- imha komisyonlar: ve
calisma esaslar:

Belge/dosya devir 1slemleri
Belge merkezi ve arsivler: envanter calismasi

Béylelikle Universitede kurulan Belge Yonetimi ve
Arsiv Sistemi yapilandirilarak e-BEYAS1n
kurumsallastirma siirecini baglatmak amaciyla
kurumsal analize gecilmistir.



Sonug

EBYS yazilim saglama

Yazilim uzerinde kurumsal gereksinimler dogrultusunda
yapilacak duzenlemeler programcilar ve kurum icinden
belirlenecek belge yonetimi ve arsiv islemlerinden
sorumlu personel ile diger idari iglemler hakkinda yetkin
personelin koordineli calismasi ile gerceklestiriimelidir.

E-BYS yazilimlari bir amacg deqil, bir aractir.

Elektronik belge yonetim yazilimi tamamen kuruma ozgu
olmalidir.



Sonug

Yazilim mimarisinin kuruma entegre edilmesi ve
adaptasyonun saglanmasinda en onemli unsur
kKurumsallagsmadir.

Kurumsallasma belge yonetimi ve arsiv islemleri analizini
ve analizden sonra olusturulacak yazilim bilesenlerinin
tasarimini ve kuruma adaptasyon ve yayginlastirma
sureclerini kapsamaktadir. Ancak kurumsallasma surecini
tamamlamig elektronik belge yonetimi ve arsivleme
sistemleri ile belli kisi ya da gruba bagli kalinmadan
sistemin surdurulebilirligi saglanabilir.



