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Adh Standart Uzerine Gorusler

Atif Yapilan Standartlar
TSEK’nun 2005'te ¢aéma programina da algoldugu:

1. ISO-15489-1 Information and Documentation — RésoManagement Part:1
General (Enformasyon ve Dokimantasyon- Belge Yanéhenel)

2. ISO/TR-15489-2 Information and Documentation eedkds Management Part:2
Guidelines (Enformasyon ve Dokimantasyon- Belgeetffii: Klavuzja da icepi ve
ilgisi itibariyle atifta bulunulmasi gerekir.

** Bu standarda ili skin bilgi icin bkz :

Ozdemirci, Fahrettin,itk Uluslararasi Belge Yoénetimi Standardi: Ulkemigigindan Bir
Degerlendirme = The First International Records Mamagat Standard: A Point of
View”, Turk Kutuphanecili gi, 17: 3 (2003), 225-246.
e-erisim: http://www.humanity.ankara.edu.tr//bilgibelge/oditeb/fo/ilk_uls_blg_ynt_standardi.doc

** Bu makalede TSEK’a dnerilere de yer verikini

1.4. Calsan personelle ilgili kurallar

** “Ar siv Mekanlarinin Duzenlenmesi” ile ilgili bir standi& “calsan personel ile
ilgili kurallar” basligl altinda; agivlerde calgsacaklarin gitim durumlari verilmektedir.
Boyle bir standartta bu gerekli midiSayet gerekli ise ve mutlaka yer alacaksa, buradaki
bilgiler asagida verildii sekilde yeniden dizenlenmelidir.

“1.4.1 Belge Yoneticisi ya da Agivci (Ar sivist), Universitelerin ilgili bélimlerinden
(Bilgi ve Belge Yonetimi, Asivcilik*, Kitiphanecilik®) mezun olmalidir. Bu

* Daha once kutuphanecilik, sarcilik, dokiimantasyon-enformasyon anabilim daltaila eitim-6gretim
ylruten programlar “Bilgi ve Belge Yonetimi Bolumiadi altinda birlgiriimistir. Ancak eski
mezunlarimizin diplomalarinda bu adlar gecmektd&lirnedenle ayrica yazilmasinin yarari vardir.



nitelikteki elemanlar kurumun belge merkezi** (kurum ar sivi) ve séz konusu asivde
calisan toplam personelin en az %65’ini olgturmahdir. Ar sivlerin ellerinde
bulundurduklarn belge niteligine goére, asivcilik egitimi almis elemanlar dsinda
(tarih, edebiyat, ekonomi, hukuk, vb.) farkl alanlardan elemanlar calstirilabilir. Bu

nitelikteki elemanlar kurumun belge merkezi (kurum arsivi) ve s6z konusu asivde
calisan toplam personelin %35’ini gegcmemelidir” seklinde olmalidir.

= «__ Tarih, Edebiyar,/lahiyat vb” ibaresi metinden cikariimaldir.

“1.4.2 Arsiv uzmani, Universitelerin mesleki ve genel kdiltir formasyonu
kazandiran Bilgi ve Belge Yonetimi, Asivcilik, Kitiphanecilik alanlarindan mezun
olmus; lisans Ustu &itim almis, belge yonetimi ve agivcilik yontem ve teknikleri ile
belge yonetimi ve asgiv uygulamalari konusunda 0zel olarak ye®mis, belge
merkezlerinde (kurum arsivlerinde) ve arsivlerde en az 3 yil cakarak tecribe
kazanmis kisilerden olmalidir.” seklinde yer almalidir.

** “jle Tarih, Edebiayat, /lahiyat fakiltelerinin yani sira aiv uygulamalarinin
yurutulmesinde ihtiya¢ duyulamaresi metinden cikariimalidir.

1.4.2've EK:

“Konu Uzmani, arsivlerin ellerinde bulundurduklar belge niteli gine gore, asiv
uygulamalarinin ydrutilmesinde ihtiya¢ duyulmasi duumlarda (Tarih, Edebiyat,
Ekonomi, Hukuk, vb.) farkli alanlardan eleman calstirilabilir. Bu elemanlar
lisansustl gitim almis, belge yonetimi ve asivcilik yontem ve teknikleri ile
uygulamalar konusunda 6zel olarak yetmis, belge merkezlerinde ve aivlerde en
az 3 yil calsarak deneyim kazanms kisilerden olmalidir. Bu nitelikteki elemanlar
kurumun belge merkezi (kurum arsivi) ve s6z konusu asivde calsan toplam
personelin %35’ini gegmemelidir.”

“1.4.4 Kurum Belge Yoneticisi (metinde gecen “kurumarsiv sorumlusu” yerine
kullanilmistir ve tercih edilmelidir) dniversitelerin Bilgi ve Belge Yo6netimi,
Ar sivcilik, Kitiphanecilik bélimlerinden mezun olmalidir.”

** Bu bendin devaminda yer ald@urum arsivinde en az 3 aiv uzmani veya aiv
gorevlisi ve ihtiyaca gore yardimci @ elemani bulundurulmalidiribaresi mglaktir.
Netlestiriimesi gerekir. Kurumlarin buyutkgiine ve § hacmine gore dgsir. Yani Urettgi
yillik belge sayisi 6nemlidir. Dolayisiyla bu o6ldgurum calsanlarinin ve kurumun
hizmetlerini yurutmek icin kullangi farkli mekanlarda bulunan binalarin sayisi vihi gi
hususlar dl¢it olarak koyulmalidir.

* *0.2.2.6’ ya bu kavram eklenmelidir. Yillardir “kam asivi” kavrami tilkemizde avcilik agisindan
ihmal edilen bir yer olarak dikkati cekstir. “Belge merkezi (records center)” bu anlamaagiybir ¢iks
noktasi olabilir. Bu bgamda belgelerin kurumunda buluriglu sirecte slemlerini yiritmekten sorumiu
kisilere de “belge yoneticisi (records manager)” demgefekir.



** Bu konularda bkz:

Dearstyne, Bruce WArsivsel girisim: modern arsivcilik ilkeleri, uygulamalari ve
teknikleri . Cev. Mustafa Akbulut ve A. gz icimsoy. {stanbul: 2001).

Ozdemirci, Fahrettin. “e-Aivlere Giden Yolda Belge YoOnetim Birimlerie-Tirkiye
Surecinde Kutuphaneler: 38. Kutuphane Haftasi bildriler, 25-31 Mart 2002 :
Ankara. Yay. Hazl. Ali Can[ ve bakalar]. Ankara: Turk Kutiphaneciler Dergie
2002.icinde, 126-141.
e-erisim: http://www.humanity.ankara.edu.tr//bilgibelge/oditeb/fo/250302.doc

Ozdemirci, Fahrettin. “Aivlerimizin Kurumsal Yapilanma Gereksinimleri'Bilginin
sertveni: DUnU, bugunu, yarini: Turk Kutiphaneciler Dernegi'nin Kurulu sunun
50. Yil Uluslararasi Sempozyum Bildirileri 17-21Kasim 1999, Ankara/ Yayini
hazl. Ozlem Bayram... (ve alari). Ankara: TKD, 1999icinde, 366-383.
e-erisim: http://www.humanity.ankara.edu.tr/bilgibelge/odite/fo/ars_kurumsl_yap_grksnm.doc

Ozdemirci, Fahrettin. “Bir Disiplin Olarak Belge Wétim=Records Management As a
Discipline”, Kutiphaneciligin Destani Uluslar arasi Sempozyumu 21-24 Ekim
2004, Ankara: (Bildiriler) = The Saga Of Librarianship International
Symposium 21-24 October 2004, Ankara: (Proceedingd) Hazirlayanlar Sacit
Arslantekin ve Fahrettin Ozdemirci.—Ankara: A.U. OF Bilgi ve Belge Yonetimi
Bolumu, 2004Icinde 191- 210.
e-erisim: http://www.humanity.ankara.edu.tr//bilgibelge/oditeb/fo/Bir_dis_olrk_blg_yon.doc
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