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} 2003 e -dºn¿ķ¿m ĵcra Kurulu KararĒ 

} 2005 Elektronik Belge Yºnetim Sistemi Referans Kriteri v.1.0 
yayĒnlandĒ 

} 2007 E -Belge Yºnetimi TSE 13298 StandardĒ 

} 2008/16 BaķbakanlĒk Genelgesi 

} 2008 Beyas Projesi baķladĒ 

} 2009 Birlikte ¢alĒķabilirlik EsaslarĒ Genelgesi YayĒnlandĒ 

} 2010 Resmi YazĒķma Usul ve EsaslarĒ HakkĒnda Yºnetmelikte 
Revizyonu  

} 2011 E -yazĒķma Platformu ve KayĒtlĒ E- posta  

} 2011 E - Beyas-M Projesi baķladĒ 



} G¿n¿m¿zde insan  teknoloji  iliķkisinin geen yĒllara nispeten  
insan  yaķamĒnĒ, sosyal  ve ekonomik  hayatĒnĒ daha  kalĒcĒ bir  
ķekilde etkilediĴini iddia  etmek  gereki bir  tablo  izmek iin 
yeterli  bir  durumdur .  

} Gereki tablonun  temel  unsurlarĒ, teknolojinin  insan  yaķamĒna 
saĴladĒĴĒ kolaylĒklarĒn tartĒķĒlmasĒnĒ g¿ndeme getirdiĴi gibi,  
insanĒn yaķantĒsĒnda bu  yeniliklere  uyum  saĴlama s¿recini ieren 
bazĒ ºĴeleri de iermektedir. Bug¿n d¿nyada kullanĒlan bilgisayar  
sayĒsĒ s¿rekli artmakta,  mobil  iletiķim yaķamĒmĒzda daha  fazla  
yer almakta  ve her  geen g¿n yeni  ¿r¿nler ve markalar  satĒķa 
sunulmaktadĒr.  

} Buna paralel  olarak  insanlarĒn yaķam tarzlarĒnda belli  deĴiķikler, 
eski  alĒķkanlĒklardan sĒyrĒlĒķlar ve yeni  arayĒķlar hi eksik  
olmamaktadĒr.  

 



} Kurumlar  faaliyetlerinin  yºnetiminde verimlik  ve rekabet  
g¿lerini arttĒrmak iin elektronik  belge  yºnetim sistemi  
yazĒlĒmlarĒna yatĒrĒm yapmaktadĒr.  

} Ancak  kurumun  idari  ve iķleyiķ yapĒsĒnĒ yazĒlĒma gºre 
yapĒlandĒrmak deĴil;  yazĒlĒmĒn kurumsal  yapĒya hizmet  
etmesi  saĴlanmalĒdĒr.  

}  Bu da kurumlarĒn, ulusal  ve uluslararasĒ standartlara  uygun  
elektronik  belge  yºnetim sistemleri  oluķturmasĒnĒ ve 
beraberinde  kurumsal  ºzelliklerden kaynaklanan  farklĒlĒklarĒ 
da dikkate  alarak  s¿reci iyi  yºnetmesini gerektirmektedir .  



} Ķ¿phesiz ¿niversiteler, deĴiķimin diĴer kuruluķlara gºre ºnc¿l¿Ĵ¿n¿ 
yapan  kurumlardĒr.  

} ¦niversitelerin idari  ve akademik  yapĒsĒ dikkate  alĒndĒĴĒnda, iķ 
s¿relerinde ¿retilen bilgi  ve belgelerin  kurum  tarihini  oluķturmada 
diĴer kurumlardan  okta farklĒ olmadĒĴĒnĒ d¿ķ¿nd¿rmektedir.  

} Ancak  faaliyet  ve fonksiyon  aĒsĒndan deĴerlendirildiĴinde 
¿niversitelerin yapĒlarĒ, hem  karmaķĒk iķ s¿relerini hem  de deĴiķken 
faaliyetleri  kapsamaktadĒr. Bu anlamda  ¿niversitelerde b¿rokrasiyi 
azaltmak,  iķ ve iķlemlerin elektronik  ortamda  yapĒlarak etkin  ve 
verimli  yºnetim yaklaķĒmĒnĒn uygulanabilirliĴini gºstermek amacĒ ile  
ò¦niversitelerde Elektronik  Belge Yºnetimi ve Arķivleme Sistemine  
Geiķ S¿reci Modellemesi  (e- BEYAS-M)ó proje  ºnerisi geliķtirilmiķtir. 



} ¦niversitelerde e- belge  yºnetimi ve arķivleme iķlemlerinin 
y¿r¿t¿lmesini saĴlayacak modelin  tasarĒmĒ iin alĒķma alanĒ 
olarak,  kºkl¿ ve b¿y¿k bir  eĴitim-ºĴretim-araķtĒrma kurumu  
olan  Ankara  ¦niversitesi seilmiķtir. Bu baĴlamda ¿niversitelerin 
yºnetim etkinlikleri  ierisinde elektronik  belge  yºnetimi ve 
arķivleme sisteminin  yer almasĒnĒ saĴlayacak alĒķmalar projenin  
T¦BĵTAK tarafĒndan onaylanmasĒyla 01 .04 . 2011  tarihinde  
baķlatĒlmĒķtĒr. Ankara  ¦niversitesi ile  BaķbakanlĒk Devlet  Arķivleri 
Genel M¿d¿rl¿Ĵ¿ iķbirliĴi ile  y¿r¿t¿lmekte ve T¦BĵTAK tarafĒndan 
desteklenmekte  olan  bu  projenin  Eyl¿l 2012 õde tamamlanmasĒ 
hedeflenmektedir .  

 



} Bu Projede,  kurumlarda  iķ s¿relerinde ¿retilen belgelerin  e-
ortamda  ¿retilmesi, dosyalanmasĒ, saklanmasĒ, arķivlenmesi, 
g¿venli ve yetkili  eriķimi saĴlayacak sisteme  geiķ s¿recinin 
yºnetilmesi ve sistemin  s¿rd¿r¿lebilirliĴi iin modelleme  
yapĒlmasĒ amalanmĒķtĒr. Bu ama doĴrultusunda kurumlarda  e-
belge  yºnetimi ve arķivleme sistemine  geiķ s¿recinin etkin  ve 
s¿rd¿r¿lebilir bir  ķekilde yºnetilebilirliĴini saĴlamak iin geiķ 
s¿recinin tanĒmlanarak s¿recin ve modelin  gerektirdiĴi 
prosed¿rlerin hazĒrlanmasĒ hedeflenmiķtir.   

 



} Proje,  ¿niversitelerin elektronik  ortama  geiķlerinde yaķanabilecek 
sorunlarĒn ortaya  konulmasĒ ve bu  konuda  alĒķmalara nereden  
baķlanacaĴĒnĒn ve bu  s¿recin nasĒl yºnetileceĴinin belirlenmesi  
aĒsĒndan son  derece  ºnemlidir. 

} ¥rg¿tsel yapĒ, ama, hedef  ve iķlemler aĒsĒndan birbirine  benzeyen  
kurum  ve kuruluķlarda e- belge  ve arķivleme iķlemlerin y¿r¿t¿lmesi 
benzer  yollarĒn ve yºntemlerin izlenmesini  gerektirir . Bu nedenle  bir  
¿niversite iin yapĒlacak alĒķmanĒn sonularĒ diĴer ¿niversiteler iin 
de kullanĒlabilecektir. Geliķtirilen model  ve tanĒmlanan uygulamalar  
aynĒ yapĒdaki diĴer kurumlarda  da uygulama  potansiyeline  sahip  
olacaktĒr. Ankara  ¦niversitesiõnde alan  alĒķmasĒ yapĒlarak 
¿niversiteler iin ôe- Belge Yºnetimi ve Arķivleme Sistemi  (e-
BEYAS)õne geiķ s¿reci modellemesinin  oluķturulmasĒnĒ saĴlayacak 
bu  alĒķma sonunda  ortaya  Ēkan ¿r¿n t¿m ¿niversitelere referans  
model  olacaktĒr. 
 





} 14  fak¿lte, 13  enstit¿, 1 konservatuar,  3 y¿ksekokul, 9 meslek  
y¿ksekokulu, 3 Rektºrl¿Ĵe baĴlĒ bºl¿m, 36  araķtĒrma ve 
uygulama  merkezi,  2 hastane,  1 hukuk  m¿ķavirliĴi, 1 i denetim  
birimi,  1 basĒn yayĒn ve halkla  iliķkiler, 1 dĒķ iliķkiler, 8 daire  
baķkanlĒĴĒ, 3 m¿d¿rl¿k, 5 koordinatºrl¿k olmak  ¿zere toplam  
101  birimden  oluķan bir  yapĒ belirlenmiķtir.  

} 101  idari  ve akademik  birime  baĴlĒ alt  birimler  toplamĒ ise 1188  
olarak  tespit  edilmiķtir. Bunun  543õ¿ rektºrl¿k, fak¿lte, enstit¿, 
y¿ksekokul vb. de bulunan  idari  alt  birim ; 645õi ise akademik  
birimlerden  oluķmaktadĒr. ¢alĒķma bu  birimler  esas alĒnarak 
planlanmĒķtĒr. Ankara  ¦niversitesi 3.402õsi akademik,  4.009õu 
idari  olmak  ¿zere toplam  7.411  personeli  bulunan  b¿y¿k ve 
kºkl¿ bir  ¿niversitesidir.  

  *Nisan  2011  Ankara  ¦niversitesi Personel  Daire  BaķkanlĒĴĒõndan alĒnan veriler . 

 



} Ankara  ¦niversitesiõnde belge  yºnetimi ve arķiv iķlemlerine 
yºnelik mevcut  durumunun  deĴerlendirmesi yapĒlmĒķtĒr. Belge 
¿retimi, belge  akĒķlarĒ, belge  kayĒt sistemleri,  dosyalama,  
arķivleme vb. uygulamalarda  yºnetim ve alĒķanlar olarak  bir  
farkĒndalĒĴa sahip  olduklarĒ anlaķĒlmaktadĒr. Bunda 2007 -
2009  tarihleri  arasĒnda yine  T¦BĵTAK destekli  Ankara  
¦niversitesiõnde y¿r¿t¿len BEYAS Projesi  ile  uygulamaya  
konulan  Ankara  ¦niversitesi Belge Yºnetimi ve Arķiv Sistemi  
(BEYAS Modeli)  etkin  olmuķtur. 


