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Belediyeler, e-devlet calismalari kapsaminda pek cok hizmetini e-ortam
Uzerinden sunmaktadir.

 E-fatura, e-beyanname ve diger elektronik uygulamalarda Uretilen e-
belgelerin,

e Elektronik belge yonetim sistemlerinde (EBYS) Uretilen e-belgelerin,

* Mevcutta arsivlerde bulunan dijitallestirilmesi gereken fiziksel belgelerin,

* EBYS uygulamasina dahil edilemeyen fiziksel belgelerin

ilgili belediyeye 6zgu gelistirilecek elektronik arsiv sisteminde birlestirilmesi
gerekmektedir.

© Uzm. Zeynep Akdogan-Prof. Dr. Fahrettin Ozdemirci- Ankara Universitesi
BEYAS Koordinatorliigii




.

EBYS’ye dahil
edilemeyen
fiziksel belgeler

BELEDIYELERIN

‘ l I h KUTUPHANE VE

ARSIV HIZMETLERI
ﬁ ULUSLARARAS|

J

EBYS

KEP
M [12:14 Mayss 2016
kapsamindaki SEMPOZYUMU | 1214 Meps
e-postalar
f % Geriye doniik
fiziksel
" e-Arsiv Sistemi belgeler

© Uzm. Zeynep Akdogan-Prof. Dr. Fahrettin Ozdemirci- Ankara Universitesi

BEYAS Koordinatérliigii

7\

Gorsel-isitsel
materyaller

Dokiimanlar




BELEDIYELERIN
KUTUPHANE VE

~ R AT . ARSIV HIZMETLERI
' a ULUSLARARASI

SEMPOZYUMU 11 s 01
Dijitallestirme ve e-Arsiv islemlerine iliskin Diizenlemeler
Elektronik ortamda arsivlenecek belgeler;
*belge yonetimi ve arsiv disiplinine,
sulusal/uluslararasi standartlara,
*hukuk kurallarina (anayasa, kanun, ttuzik, yonetmelik vd.)

eve ilgili diger diizenlemeler/uygulamalara gore

gelistirilecek elektronik arsiv sistemlerinde arsivlenmelidir.
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Dijitallestirme ve e-Arsiv islemlerine iliskin Diizenlemeler

Bu kapsamda;

e 5070 sayil Elektronik imza Kanunu

* Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
« Devlet Teskilati Merkezi Kayit Sistemi (DETSIS)

* Kayith Elektronik Posta (KEP)

TS ISO 15489 Bilgi ve Dokiimantasyon-Belge Yonetimi Standardi

* TS 13298 Elektronik Belge ve Arsiv Yonetimi Standardi

e E-yazisma platformu

e Standart dosya plani
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Dijitallestirme ve e-Arsiv Islemlerinde Yapilmasi Gereken Caligmalar

* Dijitallestirme ve e-arsiv islemlerine iliskin politikalar, stratejiler, prosedurler
ve eylem planlari gelistirilmelidir.

» Dijitallestirme ve e-arsiv islemlerine gecis stireci ve sonrasindaki calismalar
belirlenmelidir.

* Dijitallestirme ve e-arsiv sistemi kullanan kurumlar incelenmelidir.

* Dijitallestirme islemlerinde hangi belgelerin dijitallestirilecegine karar
verilmelidir.

e Birim/Kurum arsiv provenans vapisi cikarilmali ve arsiv belgeleri-
birim/kurum organik baginin kurulmasinda izlenecek vyol, yontem ve
teknikler tespit edilmelidir.

 Dijitallestirme ve arsiv islemlerinde ilgili hukuk kurallari, ulusal/uluslararasi
standartlar, belge yonetimi ve arsiv literatliri ve diger kaynaklar
incelenmelidir.
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Dijitallestirme ve e-Arsiv Islemlerinde Yapilmasi Gereken Calismalar

e Kurumun EBYS uygulamasinda gorev alan personelin dijitallestirme ve arsiv
islemlerinde de yer almasi saglanmalidir.

e Dijitallestirme ve arsiv sisteminin kurumun yapisina uygun olarak
gelistirilmesi gerekmektedir.

* Dijitallestirme ve e-arsiv sistemi kurumun mevcut ya da gelistirilecek bilgi
sistemleri ile birlikte calisabilecek yapida olmalidir. !

e Dijitallestirme ve e-arsiv sistemi EBYS uygulamasindan bagimsiz olarak :
gelistirilmeli ve EBYS uygulamasinin bir moduld olarak gelistiriimemelidir. :
EBYS ile ayni veritabanindan olusturulmasi durumunda veri yigilmasina ve :

sistemin yavas calismasina neden olabilir.
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e-Arsiv Sistemi ve EBYS Uygulamasi Erisim iliskisi

BELEDIYELERIN
KUTUPHANE VE

ARSIV HIZMETLERI
ﬁ ULUSLARARAS|

SEMPOZYUMU | 1214 says 2016

e-BEYAS Yaneticisi
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Sonug

 Kurumsal bellegi olusturan birikim goz ardi edilmemelidir.

e Bu baglamda “Neler dijitallestirilmeli?”, “izlenecek yéntem ne olmal?”,
“Nasil yonetilmeli?”, “Teknik altyapi nasil olmali?”, gibi sorulara hizla
cevap bulunmalidir. Elbette cevaplanmasi gereken sorular artirilabilir.

e Degisim ve donusim iyi yonetilemez ise kurumlar belleklerini
kaybetmek ile karsi karsiya kalacaktir.
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Sonug

* EBYS Uygulamalarina gecen kurumlarin, acilen milli bellegin bir parcasini
olusturan kurumsal belleklerini olusturan arsiv belge ve materyallerini
hizla arsiv disiplininin 6ngordiigii yontem ve tekniklere uygun olarak e-
ortama tasimak zorundadir.

e Aksi takdirde bellegimizi kaybetmekle karsi karsiya kalacagiz.

o halde
gecmisiyle butlinlesen e-kurum sistemleri
oncelikli hedefimiz olmalidir.
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